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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .~

/ Guatemala, 31 de Agosto de 2023

Licenciada 4
GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ /
Directora General de las Artes /
Ministerio de Cultura y Deportes 4
Su despacho. v

Estimada sefiora Directora:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL-de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista; FERNANDO GIOVANY BILSBORROW TIJERINO Ccul: 1757 94030 0101
Numero de contrato; DGA-025-968-2023 .- Acuerdo Ministerial: 728-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 46335684

Numero de Factura: 4235281393 .7 Serie: AODASA42

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: AGOSTO =~

Monto Total del Contrato Q. 17,419.35 Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 30/09/2023

Unidad Administrativa donde presta los Seccion de Contabilidad
servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

Objetivos del Contrato: i ]
“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicics TECNICOS para LA SECCION DE

CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTQ FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE /

LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas:

P

Desarrollo Ordenado de Actividades: e

a) Se apoy6 a la seccién de contabilidad en la revisién de expedientes de ingresos;
b)  Se brindd apoyo a la seccion de contabilidad en la revisién de expedientes de egresos;

c) Se apoyot a la seccion de contabilidad en seguimiento y rastreo de expedientes de pago;

Se brindé apoyo a la seccion de contabilidad en la recepcion de documentos, control y registro de la correspondencia para el tramite
respectivo, cuando fué necesario;

e) Seapoyé en la Recepcién de llamadas entrantes y salientes de la seccién de contabilidad;

f)  Se apoyo a la seccioén de contabilidad en darle seguimiento a la correspondencia que se genere en la seccién;

o) Se apoy6 en la actualizacion de la base de datos con la informacién de los expedientes que ingresen para revision en la seccion de
contabilidad;

Se apoyo a la seccién de contabilidad en el proceso de traslado de expedientes a las diferentes secciones de la Direccién de
Administracién Financiera;

i) Se apoyd en el orden y revisién del archivo que se genera en el departamento financiero;
) Se apoyé en el orden y revisién del archivo de afios anteriores en la bodega,

—
FERNANDO GIOVANY BILSBORROW TIJERINO JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalya los Servicics
(segun Clausula de contrato: D;c-‘iama Primera)

Josué Misael f\/iftizis De Leon
Jefe de Seccidn d¢ Contapilidad
irdecion Genexat de las Artes

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicics
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




